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会所服务之准则 

会所服务之准则是全球会所一致认可的，同时也说明了复康会所服务的运作模式。会所订立的准

则，主要致力协助精神病康复者融入社会，并能达到社交、经济、教育及就业的目标。这些准则是会

员的「人权法」，亦是为职员、委员会及行政人员而设的道德标准。会所服务准则亦强调会所是一个

能赋予会员尊严及机会的地方。 

在国际会所(Clubhouse International)的注册审查中，这些准则乃为评估会所质素的基础。 

全球会所每隔二年便会重新检讨各项准则，并于需要时作出修订。整个检讨过程由国际会所准则

检定委员会负责，而检定委员会是由国际会所(Clubhouse International)注册会所的会员及职员所组成。 

会籍 

1. 会籍是自愿性和永久性的。 

2. 会所有自主权接纳新会员。除非那人对会所的安全构成危害，任何精神病患者都可以成为会员。 

3. 会员可自行决定如何享用会所设施及服务，以及与哪些会所职员共同工作。会所不会制订任何协          

 议、合约、计划或规则来迫使会员参与活动或工作。 

4. 所有会员都有平等参与会所的权利，并不受诊断或能力所影响。 

5. 填写会员参与会所表现的记录时，会员可要求参与其中，并由会员及职员签署。 

6. 不论会员缺席会所的活动有多久，他都有随时重返会所的权利，只要不对会所构成重大及当前的

威胁。 

7. 会所会为缺席、与社会脱离或住院的会员提供外展服务。 

关系 

8. 会员及职员可参与会所内的任何会议。当会所要就任何活动作决定或与会员有关的事宜进行正式

 讨论时，该等会议不应只开放予会员或只开放予职员参与。 

9. 会所有足够的职员带领会员参与会所运作，但亦有赖会员的积极参与，会所才能成功地推行服务。 

10. 会所职员担当多个角色。全体职员共同分担就业、房屋、晚间、周末和假期活动及各部门的职务。

 会所职员不会拨出时间履行会所以外影响会员与职员间之独特关系的工作。 

11. 会所运作的责任是由会员与职员共同担当，务求令会员与职员积极参与会所各方面的工作，但以

 会所主管为最终的负责人。 

空间 

12.  会所拥有自己的身份，包括其独有的名称、邮件地址、电邮地址及电话号码。 

13.  会所有自己的地理空间，与其他精神健康中心或机构分开，亦不受其他服务或活动所影响。会所  
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 的设计有助工作日的推行，具备吸引力和足够空间，使人受到尊重和享有尊严。 

14.  会员和职员皆可进入会所内的任何空间，并没有划分职员或会员专用的地方。 

工作日 

15. 会员和职员在工作日中并肩工作使会所能够运作。会所重视会员不同的长处、才华与能力。因此，

 工作日是不包括提供药物、日间护理或治疗性服务的。 

16. 会所的工作是专为会所运作和加强会所服务而产生的，任何为了外界的工作 (不论工作有报酬与

 否)，俱不在考虑之列。会员在会所的工作是不会获得酬劳的，也没有任何设定的报酬制度。 

17. 会所每星期最少开放五天，「工作日」的办公时间应与一般办公时间相同。 

18. 会所划分为一个或多个工作部门，每一部门要有足够的职员、会员及有意义的工作去支持整个工

 作日的工作。举行部门会议是为了加强会员间的关系、组织和计划当日的工作。 

19. 设计会所的工作时，应以协助会员重拾自我价值、决心和信心为原则，并非为进行职业培训。 

20. 会员有机会参与会所内各类型的工作，包括行政、研究、接收会员及迎新、外展、职员招聘、职

 员训练和表现评估、公共关系、争取权益及评核会所的成效。 

就业 

21. 透过过渡就业、辅助就业和独立就业，会所能协助会员重获有薪工作。会所并不会透过会务，附

 属会所的公司或庇护工场来为会员提供就业机会。 

过渡就业 

22. 会员有权参加会所提供的过渡就业计划，获得于劳工市场工作的机会。会所过渡就业计划的必备

 特点是会所保证若会员缺勤，将会另安排人手顶替。此外，过渡就业计划亦须符合以下的基本要

 求： 

一、 就业的首要因素取决于会员是否有工作意愿。 

二、 不论会员过往的就业成功程度如何，会所仍会不断提供就业机会。 

三、 会员于雇主的办公场所工作。 

四、 雇主向会员直接发薪，薪金应符合市场一般水平，而且不少于最低工资。 

五、 过渡就业计划提供各行各业的就业机会。 

六、 过渡就业是兼职性质和有时限的，一般来说每星期大约工作十二至二十小时，为期

六至九个月。 

七、 在过渡就业中，挑选和训练会员是会所的责任，而非雇主的责任。 
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八、 会员和职员共同撰写向福利保障部门申报就业状况之申报文件。 

九、 过渡就业计划是由会所职员和会员负责，而不是由过渡就业专家负责。 

十、 会所之内不设过渡就业职位。其主办机构所开设的过渡就业职位，工作地点必须于

会所以外，并须符合上述条件。 

辅助就业及独立就业 

23. 会所提供自设的辅助及独立就业计划，帮助会员就业，并让他们的就业情况得以持续及改善。此

 外，作为会所辅助就业的主要特色，会所亦与在职会员和雇主保持联系。会员跟职员互为伙伴，

 决定所需支持的种类、次数及地点。 

24. 当会员能独立就业时，仍可继续获得会所一切支持和机会，并可参与会所的晚间及周末活动。 

教育 

25. 会所帮助会员善用社区内的教育机会，来协助他们达到在职业和教育上的目标。如果会所在内 

 部提供进修课程，会尽量借助会员的教导及辅助能力。 

会所的运作 

26. 会所所处的地方必须交通便利，方便会员往来会所，以及参与过渡就业计划。若附近缺乏公共

 交通，会所应为会员提供或安排其它交通工具。 

27. 会所会员及职员提供社区支持服务。社区支持活动由会所工作部门负责，服务包括改善福利、居

 所、争取权益、推广健康生活模式、协助获取医疗、心理辅导、医药和防止药物滥用服务。 

28. 会所提供支持、活动和机会以帮助会员发展及保持健康生活模式。 

29. 会所致力于保障会员能获得各类安全、合适、可负担的居所，包括独立居住的机会。会所有管道

 找到符合以上条件的居所﹔没有的话，会所会建立其住宿计划。会所住宿计划须符合以下条件： 

一、 会员和职员共同管理此项计划﹔ 

二、 会员自行决定是否入住﹔ 

三、 会员可选择他们的居住地区和同住房客﹔ 

四、 有关的政策及程序，须与会所文化一致﹔ 

五、 给予会员的支持会按其需要而增加或减少﹔ 

六、 会员与职员积极地帮助会员打理他们的居所，尤其当会员住院之际。 

30. 会所定期进行评估，客观地评核其服务成效，包括国际会所认证。 
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31. 会所主管、会员、职员和其它合适人士，应在注册为培训中心的会所内，参与为期两周或三周的

 综合培训课程。 

32. 会所于晚间及周末举行康乐及社交活动，并于佳节当日举行庆祝活动。 

经费、管理及行政 

33. 会所有一个独立的董事会﹔如会所隶属于一个主办机构，则有一个独立的顾问委员会。他们为会

 所提供财政、法律、立法、就业发展、消费者和社区支持，及争取权益。 

34. 会所设立及管理自己的财政预算。预算须获于财政年度开始前提供意见及建议的董事局通过或顾

 问委员会支持，并按时监察预算案之执行。 

35. 职员薪酬与精神健康界别的同等职位相若。 

36. 会所得到相关机构支持，并持有必需的牌照及认可资格。会所与各界人士及组织合作，在更广大

 的社区，提升其服务效能。 

37. 会所举办公开论坛，并有相关措施让会员及职员能够积极参与决策，通常以共识的方法来决定会

 所的管理、政策制定、未来方针和发展方向。 
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卓越之友 
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电话: (852) 2517 8127 

传真: (852) 2517 8169 
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